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Manajemen Absensi dan Kehadiran
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Unit 1

Pemagang saudara Cuong belum datang di tempat kerja saat jam kerja

dimulai. Pembimbing Pak Tanaka sedang menunggu saudara Cuong

pemagang di kantor.
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Saudara Cuong, Anda terlambat.
Maaf.

Saya telah bangun kesiangan.
Tidak boleh.

Perusahaan, harus disiplin waktu.
Cepat ke kantor.

Baik saya mengerti.

Saya akan berhat-hati mulai sekarang.
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Bila terlambat mari kita secepat mungkin melaporkan kepada

perusahaan
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Unit 2

Pemagang saudara Cuong sakit kepala.

Menyampaikan kepada pembimbingnya Pak Tanaka.

FHREEERFE  Copyright © Organization for Technical Intern Training, All Rights reserved.



e m

¥

7x>

Cuong

Tanaka

Cuong

=t
BHRIA.THIEA
Zt=\n
BRLTHVNNTE DY,
br-% W .
SRRV T,
EFVLLIR

REK?

S NUE{U S
WWTT L,
HYDEHITIVET,

TE Lo

BEICKALET,

Pak Tanaka, mohon maaf.

Apa boleh saya pulang lebih cepat dari waktunya.
Kepala saya sakit.

Apa Anda baik-baik saja?

...... Baik saya paham.

Boleh

Terima Kasih.

Saya permisi pulang lebih dulu.
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Unit 3

Pemagang Saudara Cuong, bicara dengan pembimbing Pak Tanaka karena

ingin libur hari jumat minggu depan.
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Pak Tanaka, bolehkah saya bicara sebentar.
Saya ingin minta libur hari jumat minggu depan.
Apakah boleh.

Boleh.

Cuti ya.

Kalau begitu, tulis formulir ini dan tolong serahkan kepada saya.

Baik, saya mengerti.
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Kalau ingin mengambil cuti mohon sampaikan jauh-jauh hari

sebelumnya.
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