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Aralin 4 Pangangasiwa sa pagpasok sa trabaho
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Unit 1

Hindi pa dumarating ang trainee na si G. Cuong sa lugar ng trabaho sa oras

ng pagsisimula ng trabaho. Hinihintay ng instructor na si G. Tanaka ang

trainee na si G. Cuong sa opisina.
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G. Cuong, nahuli ka.
Paumanhin po.
Tinanghali po ako ng gising.

Hindi maganda iyan.

Kailangang sumunod sa oras ng kumpanya.

Agaan mong dumating.
Opo, naintindihan ko po.

Mag-iingat po ako mula ngayon.
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Kapag mahuhuli ka sa pagpasok, ipaalam ito kaagad sa kumpanya

hangga’t maaari.
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Unit 2

Masakit ang ulo ng trainee na si G. Cuong. Kakausapin niya ang instructor

na si G. Tanaka.
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G. Tanaka, paumanhin po.

Maaari po ba akong umuwi nang maaga?
Masakit po ang ulo ko.

OK ka lang?

...0kay.

Sige, puwede kang umuwi.

Salamat po.

Mauuna na po akong umuwi.
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Unit 3

Kakausapin ng trainee na si G. Cuong ang instructor na si G. Tanaka dahil

gusto niyang mag-leave sa Biyernes ng susunod na linggo.
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Cuong G. Tanaka, puwede ko ba kayong makausap?
Gusto ko pong kumuha ng leave sa Biyernes ng susunod na linggo.
Puwede po ba?

Tanaka Sige, okay lang. P N [FeS .
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Paid leave ito, ano?

Kung gayon, magsulat ka ng aplikasyong ito at isumite mo ito sa akin. Kung gusto mong kumuha ng leave, sabihin ito nang maaga hangga’t

Cuong Opo, naintindihan ko po. maaari.
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